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1. Buka browser (Chrome / Microsoft Edge / Safari) kemudian kunjungi 

https://spadamasta.ums.ac.id 

 

 
 

2. Klik tombol login untuk masuk sebagai pengguna. 

 

 
 

3. Masukkan akun SSO Anda 

 

https://spadamasta.ums.ac.id/
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Username dan password akun SSO bisa Anda dapatkan melalui email yang Anda 

gunakan untuk mendaftar di UMS. Pengiriman akun SSO akan dilakukan secara 

bertahap mulai tanggal 14 Agustus 2024. Mohon cek kotak masuk email Anda secara 

berkala. 

 

Jika Anda belum mendapatkan akun SSO pada tanggal pelaksanaan MASTA PMB, Anda 

bisa menanyakan ke Duta MASTA PMB masing-masing fakultas. 

 

4. Halaman dashboard SPADA MASTA PMB UMS 

Jika Anda sudah berhasil login, Anda dapat melihat tampilan dashboard seperti 

gambar berikut. 

 

 
 

Pada halaman dashboard terdapat tombol Buka Course MASTA PMB dan Progress 

MASTA PMB Anda dalam bentuk pie chart. Warna biru dalam pie chart menunjukkan 

USER
Typewritten text
Username menggunakan NIMtanpa (@student.ums.ac.id)
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persentase progress atau kemajuan, sedangkan warna abu-abu menunjukkan 

persentase yang harus Anda kerjakan. 

 

5. Klik Tombol Buka Course MASTA PMB untuk membuka halaman yang berisi materi 

materi MASTA PMB. 

6. Apa yang harus dilakukan didalam course supaya progress bisa naik: 

 

A. Cara nonton dan mengerjakan kuis di video interaktif 

Untuk mendapatkan Progress pada video interaktif di SPADA MASTA PMB UMS 

maka anda dapat melakukan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Klik materi pada menu sebelah kiri yang menunjukkan indikator lingkaran belum 

berwarna hijau yang artinya aktifitas belum dilakukan. Perhatikan gambar berikut: 

 
 

2. Silahkan klik M1. Materi #2. 
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3. Terdapat video materi interaktif yang di dalam video tersebut ada pertanyaan 

yang harus dijawab, setelah menjalankan video materi tersebut dengan menekan 

“tombol play”, Perhatikan gambar berikut: 

 
4. Setelah tombol play dijalankan tunggu sampai muncul pertanyaan pada video 

tersebut maka video secara automatis akan berhenti, seperti gambar berikut: 

 
5. Silahkan jawab pertanyaan anda, misalnya diklik “Benar”, kemudian klik tombol 

“Check”. Setelah itu akan muncul Tombol “Continue”, silahkan anda klik. 
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7. Untuk pertanyaan ke dua akan muncul menit-menit akhir video, silahkan tunggu 

sampai muncul pertanyaan kedua dengan ditandai tombol “Open Summary 

dialog” akan tetapi video tetap berjalan, silahkan klik tombol tersebut. 
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8. setelah menekan tombol “Open Summary dialog” maka akan muncul pertanyaan, 

silahkan jawab pertanyaan tersebut, misalnya dijawab “sudah”, selanjutnya klik 

tombol “continue”. Perhatikan gambar berikut: 
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9. Tunggu video selesai, kemudian klik tanda bintang diakhir video, kemudian klik tombol 

“Submit Answer” dan muncul teks: “Your answer have been submitted!” Perhatikan 

gambar berikut: 
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10. Lihat indikator aktivitasnya jika berwarna hijau maka aktifitas tercapai jika belum 

terlihat silahkan refresh browser. Perhatikan gambar berikut! 
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B. Cara Mengunggah Tugas 

Selanjutnya untuk meningkatkan progress aktifitas maka anda harus mengunggah 

tugas yang ada pada LMS SPADAMASTA PMB, perhatikan langkah-langkah berikut: 

1. Silahkan menuju penugasan yang ada pada materi SPADA MASTA PMB UMS, 

misalnya MASTA PMB Universitaria Offline – 3. Resume sesi 2 (Sukses di PT & Etika 

Bersosialisasi). Perhatikan gambar berikut: 

 
 

2. Indikator aktifitas masih belum berwarna hijau. 
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3. Perhatikan perintah tugas yaitu mengunggah file pdf dengan kapasitas besar file 

2 mb, jika sudah disiapkan maka selanjutnya anda klik tombol “Add Submission”. 

 
 

4. Silahkan Unggah file Resume format pdf, dengan klik icon file atau di drag file ke 

“You can drag and drop file here to add them”. Perhatikan gambar berikut: 
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5. Pilih “Upload a File” – “Attachment” klik “Choose File”. Cari file Resume anda. 

 
6. Setelah dipilih materi resume yang akan diunggah klik tombol “Upload this file”. 
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7. Maka akan muncul tampilan berikut. 

 
 

8. Klik tombol “Save change”  

9. Maka indikator aktifitas telah berubah menjadi hijau artinya tugas sudah 

dilaksanakan. 

 
 

11. Jika anda ingin mengganti file tugas yang sudah terlanjur di unggah maka anda dapat 

mengganti file tugas sebelumnya dengan cara klik tombol “Edit Submission”. 
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12. Kemudian klik file resume, kemudian klik deleted. Perhatikan gambar berikut: 
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Muncul dialog box “Are you sure you want to delete this file?”, Silahkan klik tombol 

“Yes”. 

 

 
 

Maka file akan terhapus dan anda dapat mengunggah kembali file yang benar seperti  

langkah ke-4 sampai langkah ke-8 di atas. 

 

C. Cara Aktif di Forum Diskusi (Reply dan Posting)  

Selanjutnya pada aktifitas di SPADA MASTA PMB UMS ada aktifitas forum diskusi 

yang merupakan salah satu faktor untuk meningkatkan progress aktifitas anda, 

misalnya pada materi “Perkenalan Diri”. Silahkan ikuti langkah-langkahnya sebagai 

berikut: 

1. Silahkan klik icon “Video Perkenalan Diri Mahasiswa”. 
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2. Berikut indikator aktifitas “Video Perkenalan Diri Mahasiswa”. 

 
 

Untuk mencapai aktifitas perkenalan diri mahasiswa ini tercapai maka mahasiswa 

harus mengunjungi tugas Video Perkenalan Diri Mahasiswa, memposting jawaban 

dari pertanyaan, dan merespon jawaban teman yang lain. 

3. Scroll ke bawah dan Klik link “Video Perkenalan Diri Mahasiswa” pada kolom 

“discussion”. 

 
4. Perhatikan perintah pada forum diskusi untuk mengunggah postingan maka anda 

harus klik tombol “Reply”. 
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5. Klik “Advanced”. 

 
Maka akan muncul tampilan berikut: 

 
6. Pada kolom “Massage” isikan postingan teks dan link unggahan video di tiktok 

seperti berikut: 
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7. Dan unggah screenshoot video tiktok anda dengan kapasitas maksimal 500 kb 

atau 0,5 mb pada “Attachment”, dengan klik icon File atau “You can drag and 

drop files here to add them.”. perhatikan gambar berikut: 

 
 

8. Pilih “Upload a File” – “Attachment” klik “Chooce File”. Cari file Resume anda. 

 
 

9. Setelah dipilih file screenshoot videotiktok anda yang akan diunggah klik tombol 

“Upload this file”. 
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Maka akan muncul tampilan berikut: 

 
10. Setelah sudah semua di unggah maka selanjutnya klik tombol “Post to Forum”. 

perhatikan gambar berikut: 
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Hasil postingan 
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11. Setelah anda telah membuat postingan maka selanjutnya merespon postingan 

teman lainnya dengan minimal 1 respon, dengan cara klik tombol “Reply” pada 

postingan teman. 

 

 
Setelah anda merespon maka aktifitas forum diskusi akan tercapai, dengan 

tampilan sebagai berikut: 

 
 

D. Cara Mengerjakan Quiz 

Untuk meningkatkan progress aktifitas yang lain yaitu dengan mengerjakan soal 

quiz yang tersedia pada materi SPADA MASTA PMB UMS. Untuk soal quiz ini 

mahasiswa harus menjawab soal sampai soal terjawab dengan benar, apabila ada 

pertanyaan yang salah maka mahasiswa wajib mengerjakan ulang soal quiz 

tersebut. Berikut langkah-langkahnya! 

1. Silahkan buka Kuis yang ada pada materi SPADA MASTA PMB UMS, contohnya 

M2. Kuis. 
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2. Klik Tombol “Attempt quiz” untuk mulai mengerjakan soal. 

Berikut tampilan soalnya! 

 
 

3. Silahkan pilih opsi a, b, c, d jawaban yang anda anggap paling benar, kemudian 

klik tombol “Next page” untuk menuju ke soal berikutnya. 
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4. Apabila ingin melompat ke soal yang di inginkan maka anda dapat klik pada 

“Quiz navigation”. 

 
 

Jika pada quiz navigation kotak no soal separuh terblok abu-abu seperti soal no 

1 gambar di atas, maka pertanyaan sudah dijawab, akan tetapi jika belum maka 

soal belum di jawab seperti pada soal no. 2,3, dst. 

5. Jika sudah semua soal terjawab klik “Finish attempt..” dan selanjutnya klik 

“Submit all and finish” 

 



  

 

 24 

 
 

 
 

 
 

Maka akan muncul hasil review 
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Scroll ke bawah klik tombol “Finish Review” . 

 

6. Jika indikator “Failed: Received a passing grade” maka anda harus mengulang 

mengerjakan quiz hingga semua jawaban soal benar. 

 
 

7. Jika ingin mengulang mengerjakan soal klik “Re-attempt quiz” 

. 

 

8. Berikut tampilan jika semua aktifitas semua terpenuhi. 
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E. Lihat Progress dan Cetak Sertifikat 

Untuk melihat hasil progress mahasiswa dapat dilihat di halaman login atau pada link 

https://spadamasta.ums.ac.id/mahasiswa/dashboard, perhatikan gambar berikut. 

 

Tombol Cetak Sertifikat MASTA PMB UMS akan muncul jika Progress aktifitas 

mahasiswa mencapai minimal 90% dan mengikuti semua rangkaian kegiatan Masta 

PMB UMS, jika belum memenuhi maka tombol cetak tidak muncul di halaman 

dashboard mahasiswa. 

Berikut tampilan halaman cetak sertifikat MASTA PMB UMS 

https://spadamasta.ums.ac.id/mahasiswa/dashboard
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Sekian dan Terima Kasih! 


